
 
 
 
 

    
 
 
 
 

 
 

ชื่องาน   การขอหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลของโรงเรียน 
 
 
 
 
 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 3 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

คู่มือการใหบ้ริการ 
ส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

 



 

 

ชื่องาน  :  การขอหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลของโรงเรียน 
 

กลุ่มงาน :  กลุ่มนโยบายและแผน  ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสรุินทร์ เขต 3 
 

 

วัตถุประสงค์ : เพื่อให้การขอหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลของโรงเรียน  ด าเนินการไปด้วยความเรยีบร้อย เป็นระบบตามขั้นตอนท่ีก าหนด   
 

 

ล าดับที ่
 

วิธีการขั้นตอนการใหบ้ริการ 
 

รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาการ
ด าเนินงาน 

 

ช่องทางการให้บริการ 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

หมายเหต ุ

 
1 
 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่รับเอกสารจากโรงเรียนในระบบ my office (โรงเรียน
แนบส าเนาเอกสารสมุดหมายเหตุรายวนั หน้าที่ระบปุระวัติ
โรงเรียน วันที่จัดตั้งโรงเรียน(ผอ.รร.ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 

 
1 นาท ี

 
กลุ่มนโยบายและแผน 

 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

 

 
2 
 

 

เจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือราชการ และหนงัสือรับรอง 
การเป็นนิติบุคคล 

 
10 นาที 

 
3 
 

 
เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาลงนาม 

 
5 นาท ี

 
4 
 

 
เจ้าหน้าที่ออกหนังสือส่งและหนังสือรับรองฯในระบบ my office 

 
1 นาท ี

 
5 
 

 
ส่งหนังสือให้โรงเรียน 

 
5 นาท ี

 
6 

 

 
จัดเก็บเอกสาร 
 
 

 
1 นาท ี

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง : 
1. ระเบียบกระทรวงศกึษาธกิารว่าด้วยการจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถานศกึษาขั้นพืน้ฐาน พ.ศ. 2550                            
2. พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารราชการกระทรวงศกึษาธกิาร  พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๓๔ (๒)  และมาตรา ๓๕  

ยื่นเอกสาร 

ส่งหนังสือราชการ 

รับเอกสารจากโรงเรียน 

ส่งหนังสือให้โรงเรียน 

จัดท าหนังสือราชการ และหนังสือ

รับรองการเป็นนิติบุคคล 

เสนอผู้บังคับบัญชา 

ออกเลขหนังสือส่งและหนังสือ

รับรองฯ ในระบบ my office 

จัดเก็บเอกสาร 


